PROTOKOL O KONTROLI ULASKA | IZLASKA U OS NOVIGRAD

. ZAKUJJUCAVANIJE | NADZOR ULAZA U PROSTORE OS NOVIGRAD

0d 7. sijecnja 2025. godine, glavna ulazna vrata (juzni dio zgrade) i sporedni ulaz (istocni
dio zgrade) u Skolu biti ¢e zakljucani tijekom cijelog radnog vremena.
Svi ucenici, djelatnici Skole i roditelji u Skolu ulaze na glavni ulaz.
Sporedni ulaz (na isto¢nom dijelu zgrade) je zaklju¢an (kugla sa vanjske strane vrata).
Kroz glavna ulazna vrata je osiguran evakuacijski izlaz.
Ulazna vrata (vanjski dio kugla s nemoguc¢nosS¢u otvaranja) se samozatvaraju i
samozakljucavaju te je na njih izlaz iz prostora Skole uvijek omogucen.
Glavni ulaz u skolu je otkljucan od 7.30 do 8.00 sati.

U tom su periodu na ulazu dezurni uditelji.
Nakon zavrSetka nastave (B1 ili B2 aktivnosti) Skola je otklju¢ana 15 minuta te se ovisno
o dnevnom rasporedu zaklju¢ava nakon 15 minuta.
Osim u slucaju dogovorenih sastanaka ili roditeljskih sastanaka koje ¢e razrednici
najaviti.
Nakon zavrsetka nastave ucitelji su obvezni odvesti djecu do autobusa ili ih predati
roditeljima.
Na glavnom ulazu u Skolu tijekom nastave dezurati ¢e Skolski domar i spremacica prema
rasporedu na oglasnoj ploci skole.
Ucitelji koji na nastavu dolaze nakon prvog sata u skolu ¢e pustiti dezurni radnik ili ¢e
pozvoniti ¢e na Skolsko zvono za ulaz u Skolu (dok se ne ugradi drugaciji sigurnosni sustav).
ULASCI | IZLASCI THEKOM ODMORA UCENIKA
Tijekom malog odmora ucenicima nije dopusteno napustanje Skolske ustanove.
Tijekom rekreacijske stanke ili u vremenu nakon rucka ucenici mogu iza¢i u sSkolsko
dvoriste, ali nije dopusten izlazak izvan vanjskih prostora skolske ustanove. U slu¢aju ruznog
vremena ucenici ostaju u prostoru Skole.
Za vrijeme malih odmora, dorucka, rekreacijske stanke i ru¢ka ucitelji deZzuraju prema

rasporedu koji je definiran Godidnjim planom i programom rada OS Novigrad.



ULAZAK RODITELJA | DRUGIH VANJSKIH POSJETITELJA U OS NOVIGRAD

Roditelji i svi ostali vanjski posjetitelji u Skolu ulaze na glavni (juzni) ulaz.

Roditelji mogu ulaziti u skolsku ustanovu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu
najavu ili na poziv od strane skolske ustanove o cemu se obavjestava radnik na ulazu u
Skolsku ustanovu.

Roditelji koji dolaze na informativne razgovore s razrednicima i predmetnim uciteljima
obvezni su poStovati raspored koji objavljuje Skolska ustanova na svojim mreZnim
stranicana.

http://os-novigrad.skole.hr/roditelji/informacije

Roditelje ¢e u skolu pustiti dezurni radnik ili ¢e prije ulaska u Skolu pozvoniti dezurnom
radniku. Na ulazu ce roditelji pokazati osobnu iskaznicu ili neki drugi dokument koji ima
fotografiju i kojim se moZe dokazati identitet osobe. Osobi koja odbije pokazati
identifikacijski dokument neée se dopustiti ulazak u Skolsku ustanovu.

Roditelji koji Zele ili moraju do¢i u Skolu u vrijeme u kojem se ne odrzavaju individualni

razgovori, moraju najaviti svoj dolazak, razlog i vrijeme dolaska porukom na adresu

elektronicke poste razrednika ili Skole.

ured@os-novigrad.skole.hr.

O najavljenom dolasku razrednik, tajnica ili pedagoginja ¢e obavijestiti radnika koji je
deZuran na ulazu.

Ukoliko razrednik, predmetni ucitelj ili stru¢ni suradnik pozove u skolu roditelja u vrijeme
u kojem se ne odrzavaju individualni razgovori prema rasporedu, o tome ¢e obavijestiti
radnika koji je dezuran na ulazu.

U slucaju odrzavanja roditeljskog sastanka, razrednik prisutne roditelje do¢ekuje na ulazu
Skolske ustanove i vodi do ucionice, a nakon zavrsetka roditeljskog sastanka razrednik prati
sve roditelje do izlaza.

Svi posjetitelji koji nisu radnici ili u€enici Skolske ustanove moraju biti evidentirani i u
pratnji radnika Skolske ustanove upuéeni na dogovoreno mjesto i ispraceni iz Skolske
ustanove.

Radnik koji je deZzuran na vratima Skole obavezan je obavijestiti ravnatelja Skole o svakoj

osobi koja trazi ulaz u $kolu u vrijeme u kojem nisu organizirani individualni razgovori, a



nije najavila svoj dolazak. U slu¢aju odsutnosti ravnatelja obavijestit ¢e pedagoginju ili
tajnicu.

e Ukoliko dezurni radnik primijeti bilo kakvo neprimjereno ponasanje posjetitelja skole, nece
ga pustiti u Skolu nego ¢e o neprimjerenom ponasanju obavijestiti ravnatelja $kole koja je
duZzna poduzeti sve mjere radi sprjeavanja nasilnickog ponasanja, a prema vazeéim
protokolima i Pravilniku o postupanju odgojno obrazovnih radnika skolskih ustanova u
poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim
tijelima.

4. PREGLED OSOBA | PREDMETA UCENIKA | DRUGIH POSJETITELJA O3 NOVIGRAD

e Radnik Skole koji je deZuran na ulazu u Skolsku ustanovu ¢e, ukoliko procijeni da je
potrebno, pozvati radnika koji je kao ¢lan sigurnosnog tima zaduZen za poslove nadzora, a
koji ¢e izvrsiti sigurnosni pregled ucenika i njihovih predmeta ili drugih osoba koje ulaze
u Skolsku ustanovu i njihovih predmeta. Predmeti za nanosenje ozljeda ili drugi nezakoniti
predmeti privremeno ¢e se zadrZati, a o njihovu pronalasku obavijestit ¢e se ravnatelj,
strucni suradnici ili policija kada su za to ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje.

e Odgojno-obrazovni radnici prema procjeni mogu provoditi sigurnosni pregled ucenika i
njihovih predmeta. Predmeti za nanoSenje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti
priviemeno ¢ée se zadrZati, a o njihovu pronalasku obavijestit ¢e se ravnatelj, strucni
suradnici ili policija kada su za to ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje.

e Mjere definirane ovim Protokolom odnose se na sve osobe za vrijeme boravka u $kolskoj
ustanovi, uklju€ujuci ucenike, radnike, roditelje i druge vanjske posjetitelje te osobe koje,
sukladno ugovoru, koriste prostore sSkolskih ustanova za sportske, edukativne, poslovne ili
druge svrhe (npr. B2 aktivnosti, Skole stranih jezika, sportske udruge, umjetnicke skole i sl.,

u daljnjem tekstu: ugovorni korisnici).

PODRUCNA SKOLA PALIUV

Protokol o kontroli ulaska i izlaska u Skolu vrijedi kao i za mati¢nu Skolu.



