
REPUBLIKA HRVATSKA
OSNOVNA SKOLA NOVIGRAD

KLASA:401-05-02/12-2
URBRoJ: 2198-1-2912-01
U Novigradu 1t.04 2012.

Na temelju dlanka '13. Statuta OS Novigrad (Klasaio12-03/1 | -01-03, Urbroj: 2198-1-29-11-01, od
04. 07. 2011. god.), a u svezi odredaba Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10) i Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izviestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN
78/11) Skolski odbor Osnovne Skole Novigrad, na sjednici odt2anq dana 10.4-2012.
godine donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA RAEUNA

Radun se zaprima u tajnistw Skole gdje tajnik sravlja prijemni Stambilj na radun s
datumom primitka. Istog dana tajnik prosljetluje mdun u radunovodstvo gdje
radunovotla obavlja kontrolu matedjalne (sustinske ) ispraLnosti dokume[t4
usporeduje da li je radun u skladu s naruienim i ugovorenim ( postdanje popratnih
dokumenta u pdlogu - narudZbenic4 ugovor, izdatdca, otpremnica).

Radun dalje prolazi matematidku i formalnu provjeru ispravnosti raduna. Daje radlrn
matematidki isFavan i todan, radunovoda naznaduje potpisom na radunu.

Radun se nakon izwSenih kontrola upisuje u knjigu ulaznih raduna, dodjeljuje mu se
broj, te se wSi kontiranje ulaznih raduna u skladu s financijskim planom Skole.

Radun se tada prcsljeduje ravnatelju Skole koji svojim popisom jamdi daje usluga
izwiena, radovi obavljeni ili roba zaprimljena, dakle daje isprava istinita.
Ravnatelj svojim potpisom izdaje nalog za pladanje raiuna na teret proralunskih
sredstava. Prilikom nabave roba malih iznosa dije se pladanje wSi gotovinom iz
blagajne, lavnatelj svojim potpisom odobrava i jamdi za todnost podataka iz raiuna.

U knjigu ulaznih raiuna u kojuje raiun zaveden upisuje se dahrm plaianja raduna i
broj izvoda.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja.
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Predsjednik Skolskog odbon:
Stanislav Maroja
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